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1. Область применения

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме АО 
«Балтийский Балкерный Терминал» разработано в соответствии с действующими 
нормативными актами РФ, является нормативным актом Общества и вводится с целью 
реализации мер, направленных на обеспечение безопасных условий труда и сохранности 
собственности Общества, организации доступа на территорию и объекты Общества.

1.2. Требования настоящего Положения являются обязательными для всех 
организаций и индивидуальных предпринимателей, независимо от форм собственности, 
осуществляющих свою деятельность на территории Общества, персонала Общества и иных 
физических лиц, находящихся (исполняющих свои обязанности) на территории Общества.

1.3. Настоящее Положение утверждено решением единственного акционера 
Общества и вступает в действие с даты его ввода в действие приказом генерального 
директора, но не позднее одного месяца с момента его утверждения.

2. Термины и сокращения

В настоящем Положении используются следующие определения и сокращения:
Общество - Акционерное общество «Балтийский Балкерный Терминал».
Порт -  территория 4-го района Морского порта «Большой порт Санкт-Петербург», 

Элеваторная площадка (Угольная гавань).
Территория Общества -  вся территория Общества в границах Порта, включая 

внутреннюю территорию, площадки и проезды.
Внутренняя территория -  ограждённая по периметру территория в пределах 

территории Общества, ограниченная к проходу/проезду воротами и СКУД.
Персонал -  работники Общества.
Посетители - осуществляющие свою деятельность на территории Общества и 

получившие на законных основаниях допуск на территорию Общества работники сторонних 
организаций, индивидуальных предпринимателей, иные физические лица.

Сервис -  электронный сервис по оформлению и согласованию заявок на посещение 
Общества, размещенный по адресу https://konversta.com/ru/bbtspb/.

Система контроля и управления доступом, СКУД - комплекс аппаратных и 
программных средств, предназначенный для организации контролируемого доступа 
физических лиц и транспортных средств на территорию Общества, предотвращения 
несанкционированного проникновения на территорию, сбора и обработки информации 
«вход/выход» («въезд/выезд»).

ТМЦ - товарно-материальные ценности.
Охранная организация, Охрана -  охранная организация, осуществляющая охранную 

деятельность на территории Общества в соответствии с договором об оказании Обществу 
охранных услуг.

https://konversta.com/ru/bbtspb/
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3. Общие положения

3.1. Настоящее Положение определяет основные требования пропускного и 
внутриобъектового режимов в отношении объектов и территории Общества и 
регламентирует порядок въезда (выезда) транспортных средств, входа (выхода) лиц, проноса 
(провоза) материальных ценностей и пребывания на объектах и территории Общества.

3.2. Настоящее Положение имеет целью обеспечить сохранность собственности 
Общества и безопасные условия труда.

3.3. Требования Положения направлены на:
-  обеспечение санкционированного входа (выхода), въезда (выезда) лиц, вноса 

(выноса), ввоза (вывоза) ТМЦ на территорию Общества;
-  недопущение вноса (выноса), ввоза (вывоза), перемещения по территории 

Общества запрещенных вещей, предметов, способствующих совершению правонарушений 
либо нанесению ущерба Обществу;

-  предупреждение, пресечение незаконного доступа посторонних лиц на 
территорию Общества;

-  обеспечение сохранности ТМЦ, документов, содержащих конфиденциальную 
информацию и сведения коммерческого характера, находящиеся на территории Общества;

обеспечение соблюдения установленных правил внутреннего распорядка, а 
также охраны труда и противопожарной безопасности, действующих на территории 
Общества и Порта в целом.

3.4. Требования настоящего Положения являются обязательными для всех 
организаций и индивидуальных предпринимателей, независимо от форм собственности, 
осуществляющих свою деятельность на территории Общества, персонала Общества и иных 
физических лиц, находящихся (исполняющих свои обязанности) на территории Общества.

3.5. Руководители организаций, индивидуальные предприниматели, физические 
лица, осуществляющие свою деятельность на территории Общества, руководители 
структурных подразделений Общества несут ответственность и принимают все необходимые 
меры по практическому осуществлению пропускного и внутриобъектового режима в 
соответствии с требованиями настоящего Положения.

3.6. Охрану Общества и контроль за соблюдением пропускного и
внутриобъектового режима осуществляют, в соответствии с заключенным договором, 
сотрудники охранной организации на основе принципов законности, уважения и соблюдения 
прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов физических и юридических 
лиц.
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4. Пропускной режим

4.1. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих 
возможность несанкционированного проникновения лиц, проезда транспортных средств, 
проноса (провоза) материальных ценностей на территорию и с территории Общества.

4.2. Территория Общества является охраняемой, доступ на которую ограничен и 
пребывание на ней без пропуска или сопровождающего из числа персонала Общества 
запрещается.

4.3. Документом, дающим право входа или въезда на территорию Общества, 
является пропуск или согласованная с дирекцией по безопасности Общества заявка на допуск 
при обязательном наличии у персонала Общества или посетителя документа, 
удостоверяющего его личность.

4.4. К удостоверяющим личность документам относятся:
-  паспорт гражданина Российской Федерации;
-  заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
-  паспорт гражданина иностранного государства;
-  свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста;
-  удостоверение личности моряка;
-  удостоверение сотрудника ФОИВ (МВД РФ, ФСБ РФ, ФСО РФ, МЧС РФ, налоговой

инспекции, таможенной службы, прокуратуры и т.д.), судебных органов;
= удостоверение личности - для военнослужащих (офицеров, прапорщиков, мичманов);
-  военный билет - для солдат, матросов, сержантов и старшин;

4.5. Допуск на территорию Общества осуществляется проходом/проездом 
транзитом через режимную территорию ЗАО «КТСП» в Порту, на основании выданных ЗАО 
«КТСП» пропусков.

4.6. Порядок допуска на территорию ЗАО «КТСП» и выдачи ЗАО «КТСП» 
соответствующих пропусков регламентируется организационно-распорядительными 
документами ЗАО «КТСП» - «Инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режиме на 
объекте транспортной инфраструктуры «Морской терминал «Универсальный грузовой 
терминал ЗАО «Контейнерный терминал Санкт-Петербург» и «Регламентом оформления 
пропусков работникам ЗАО «КТСП» и работникам сторонних организаций». Персоналу, 
посетителям Общества при нахождении на территории ЗАО «КТСП» (транзите на 
территорию Общества) необходимо соблюдать установленные для указанной территории 
требования пропускного и внутриобъектового режима, правил охраны труда, 
противопожарного режима, общественного порядка и правил дорожного движения.

5. Порядок оформления и использования пропусков
5.1. Доступ на территорию Общества осуществляется на основании согласованных 

в установленном порядке заявок на пропуск, оформляемых в интересах лиц, 
осуществляющих деятельность на территории Общества, посредством Сервиса.
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5.2. Порядок допуска на территорию объекта транспортной инфраструктуры 
«Морской терминал АО «Балтийский Балкерный Терминал» в составе Общества 
регламентируется законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности 
и определен инструкцией о пропускном режиме на данный объект.

5.3. Информация о порядке оформления заявок посредством Сервиса размещена на 
официальном сайте Общества в сети Интернет.

5.4. Заявки подаются в Сервис заблаговременно, и принимаются к рассмотрению 
Обществом ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, до 16.00 часов.

5.5. Заявка на посещение Общества подлежит согласованию с государственными 
контролирующими органами (ГКО), пропуск выдается в отделе пропусков ЗАО «КТСП» 
(круглосуточно) только после согласования ГКО независимо от даты начала действия 
пропуска, указанной в заявке.

5.6. Согласованная в установленном порядке заявка со статусом в Сервисе 
«Пропуска готовы к выдаче» дает право получения в ЗАО «КТСП» пропуска для 
прохода/проезда транзитом через территорию ЗАО «КТСП» с дальнейшим следованием 
транзитом на территорию Общества.

5.7. Для доступа непосредственно на территорию и объекты Общества выданный 
ЗАО «КТСП пропуск подлежит программированию - занесению в СКУД Общества с учетом 
установленного уровня доступа:

для вновь принятого персонала Общества - на основании обращения Отдела 
кадров Общества и личного присутствия соответствующего персонала;

для посетителей Общества -  на основании согласованного дирекцией по 
безопасности обращения соответствующего структурного подразделения Общества, 
ответственного за осуществление посетителем своей деятельности на территории Общества, 
и личного присутствия соответствующего посетителя.

5.8. Пожарно-спасательные расчёты, аварийно-спасательные команды, службы 
поискового и аварийно-спасательного обеспечения, бригады скорой медицинской помощи, 
прибывшие для ликвидации пожаров, аварий, других чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также для эвакуации пострадавших и тяжелобольных, 
допускаются на территорию Общества без оформления пропусков.

5.9. Руководитель организации, индивидуальный предприниматель, физическое 
лицо, ходатайствующие об оформлении пропуска, несет всю ответственность за 
обоснованность включения в заявку лиц, которым необходимо оформление пропуска на 
территорию Общества. В случае выявления фактов необоснованного включения в заявку лиц 
в оформлении пропуска и приеме в дальнейшем иных заявок может быть отказано.

5.10. Владелец пропуска несёт персональную ответственность за сохранность 
полученного пропуска и обязан исключить возможность использования пропуска другими
лицами.
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5.11. Контроль за сроком действия постоянных пропусков и необходимостью их 
своевременной замены и продления возлагается на непосредственных руководителей 
владельцев пропусков.

5.12. Передача пропуска другому лицу запрещена.
5.13. Порядок прохода:
5.13.1. Доступ на территорию персонала и посетителей Общества осуществляется 

посредством СКУД путем прикладывания к считывающему устройству пропуска, 
запрограммированного с учетом установленного для конкретного лица уровня доступа.

5.13.2. Охрана сверяет фотографию физического лица на пропуске и статус 
(активный/неактивный) пропуска, отобразившиеся на мониторе, с внешностью физического 
лица, при необходимости проверяет документ, удостоверяющий личность посетителя, и при 
полном соответствии (совпадении) данных работник охраны разрешает вход (выход).

5.13.3. Вход и выход по разовым пропускам, не имеющим фотографии владельца, 
осуществляется при предъявлении Охране документа, удостоверяющего личность.

5.13.4. Проход в административное здание Общества осуществляется через пост 
Охраны с использованием пропуска или в сопровождении из числа работников структурного 
подразделения Общества, ответственного за выполнение посетителем соответствующих 
работ на территории Общества, с записью в журнале посетителей.

5.13.5. По указанию директора по безопасности Общества посетители могут быть 
допущены на территорию и объекты Общества без оформления разового пропуска и без 
проверки.

5.13.6. В случаях проноса персоналом или посетителями на территорию/ с территории 
предметов, материальных ценностей, личных вещей в сумках, свертках, коробках, которые 
не позволяют идентифицировать предмет, сотрудник охраны вправе потребовать предъявить 
их содержимое для визуального отождествления. Данная процедура не является личным 
досмотром, поскольку является добровольной. В случае отказа владельцев сумок, свертков, 
коробках предоставить их содержимое для визуального отождествления, лица, отказавшиеся 
предоставить указанные вещи к осмотру, на территорию Общества не допускаются.

5.14. Порядок проезда:
5.14.1. Въезд на внутреннюю территорию Общества транспортных средств ограничен 

и осуществляется с разрешения директора по безопасности.
5.14.2. Водитель останавливает транспортное средство перед откатными воротами.
5.14.3. Пассажиры транспортного средства обязаны выйти и пройти на территорию по 

пешеходному пропуску в порядке, установленном пунктом 5.13. Положения.
5.14.4. Водитель транспортного средства при въезде/выезде на территорию Общества 

по требованию Охраны обязан предъявить транспортное средство к осмотру.
5.14.5. Охрана производит осмотр транспортного средства на предмет недопущения 

ввоза/вывоза посторонних лиц, товарно-материальных ценностей без документов, 
оформленных в установленном порядке, оружия, боеприпасов, взрывчатых и взрывоопасных
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веществ и других предметов, запрещенных или ограниченных к обороту. При выявлении 
нарушений транспортное средство задерживается для дальнейшей проверки.

5.14.6. При отказе водителя от осмотра/досмотра транспортного средства его допуск 
на территорию Общества запрещается.

5.15. Пропуск изымается у владельца (аннулируется):
15.15.1. При совершения владельцем пропуска правонарушения на территории 

Порта с составлением акта изъятия пропуска.
15.15.2. При нарушении владельцем пропуска настоящего Положения о 

пропускном и внутриобъектовом режиме на территории Общества с составлением акта 
изъятия пропуска.

15.15.3. При прекращении трудовых отношений персонала с Обществом - в 
последний день работы. Пропуск подлежит сдаче в дирекцию по безопасности Общества, о 
чем делается отметка в обходном листе.

15.15.4. Истечения сроков действия договоров, обуславливающих выполнение 
работ/оказание услуг на территории и объектах Общества, расторжения таких договоров, 
увольнения работника подрядной (сторонней) организации. Пропуска подлежат сдаче в 
дирекцию по безопасности Общества руководителем соответствующего структурного 
подразделения Общества, ответственного за осуществление подрядчиком своей 
деятельности на территории Общества; Ответственность за изъятие и передачу в 
ответственное структурное подразделение Общества соответствующих пропусков 
возлагается на руководителя этой организации. В случае невозможности изъятия пропуска у 
уволенного работника в дирекцию по безопасности Общества направляется письмо об 
аннулировании пропуска с указанием фамилии, имени, отчества и должности уволенного 
работника.

5.16. При выходе/выезде в территории Порта разовый пропуск изымается 
работником охраны ЗАО «КТСП».

5.17. При утрате/повреждении пропуска его владелец незамедлительно 
информирует о данном факте своего руководителя, который, в свою очередь, информирует 
об этом дирекцию по безопасности Общества. По запросу дирекции по безопасности 
Общества владелец утраченного пропуска обязан предоставить письменные объяснения об 
обстоятельствах утраты пропуска. Дубликат пропуска выдается на основании письменного 
обращения руководителя подразделения Общества /сторонней организации.

5.18. На территорию Общества и территорию Порта в целом запрещается 
проносить/провозить:

-  холодное, огнестрельное оружие и боеприпасы к ним;
-  взрывчатые вещества, ядовитые и химически активные вещества, кроме 

случаев перемещения изделий производственно-технологического назначения исходя из 
предмета выполняемых работ, разрешенного ответственным за выполнением работ 
подразделением Общества, по согласованию с дирекцией по безопасности Общества я и при
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условии соблюдения установленных правил и норм безопасности при перевозке и хранении 
указанных выше веществ;

— источники радиоактивного излучения;
-  алкогольные напитки, наркотические и психотропные средства.
5.19. Вынос/вывоз с территории Общества ТМЦ:
5.19.1. Вынос/вывоз с территории Общества ТМЦ, производственных, строительных 

и других отходов, предметов, не являющихся личной собственностью (далее -  Грузы), 
контролируется Охраной.

5.19.2. Вынос/вывоз Грузов осуществляется по материальным пропускам или по 
письменному согласованию дирекции по безопасности Общества на основании 
представленной контрагентом заявки в адрес подразделения Общества, ответственного за 
осуществление посетителем своей деятельности на территории Общества.

5.19.3. Сотрудник соответствующего подразделения Общества обязан проверить 
обоснованность заявки на вынос/вывоз Груза и при отсутствии возражений направить по 
корпоративной электронной почте в адрес директора по безопасности Общества (в копии - в 
адрес начальника службы по экономической безопасности и начальника службы по 
транспортной безопасности) письмо на согласование вывоза Груза с обязательным 
приложением заявки от контрагента.

5.19.4. После согласования вывоза/выноса Груза сотрудник соответствующего 
подразделения Общества получает заполненный на основании заявки материальный 
пропуск, который передает контрагенту.

5.19.5. При осуществлении вывоза/выноса Груза сотрудниками дирекции по 
безопасности и/или Охраной проводится выборочная проверка автотранспорта. При 
выявлении расхождений в материальном пропуске и фактически вывозимом Грузе 
материальный пропуск аннулируется. По решению дирекции по безопасности составляется 
акт о выявленном нарушении, проводится служебная проверка.

5.19.6. Вывоз/вынос Груза по заявке непосредственно от структурного подразделения 
Общества, инициирующего вывоз/вынос Груза, осуществляется в аналогичном порядке.

5.20. Выдача Обществом всех видов пропусков осуществляется дирекцией по 
безопасности ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, до с 09:00 до 16.00 часов.

6. Внутриобъектовый режим
6.1. Внутриобъектовый режим - это совокупность режимных мероприятий и 

правил внутреннего распорядка, правил дорожного движения, режима конфиденциальности, 
а также охраны труда и противопожарной безопасности, действующих на территории 
Общества и Порта в целом.

6.2. На территории и объектах Общества ведется видеонаблюдение.
6.3. Посетители при выполнении работ/оказании услуг на территории и объектах 

Общества обязаны соблюдать требования «Правил выполнения работ подрядными 
организациями на территории и объектах АО «ББТ».
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6.4. На территории и объектах Общества ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
6.4.1. находиться без правовых оснований - без пропуска, выданного в порядке, 

установленном настоящим Положением, или без сопровождающего из числа персонала 
Общества;

6.4.2. находится в нерабочее время (выходные, праздничные дни, период временной 
нетрудоспособности, отпуск и т.п.) для выполнения работ в интересах сторонних 
организаций и иных целей, не предусмотренных трудовыми договорами;

6.4.3. допускать пребывание посетителей/находиться в служебных кабинетах 
Общества без присутствия представителя подразделения Общества, ответственного за 
осуществление посетителем деятельности на территории Общества, и в помещениях и 
объектах, не соответствующих предмету такой деятельности;

6.4.4. находиться в состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянения;
6.4.5. применять фото-видео средства, другую записывающую и передающую 

аппаратуру без согласования с дирекцией по безопасности Общества;
6.4.6. курить в местах, не предусмотренных для этой цели;
6.4.7. загромождать основные и запасные выходы и проходы (выезды) предметами 

или транспортом, затрудняющими движение людей и транспорта;
6.4.8. совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования 

технических средств охраны и пожарной сигнализации;
6.4.9. оставлять открытыми окна и двери в кабинетах после окончания работы;
6.4.10. лицам, управляющим транспортными средствами запрещается:
-  оставлять транспортное средство на территории Общества после окончания 

работы, если иное не согласовано с дирекцией по безопасности Общества;
-  нарушать общеустановленные правила дорожного движения и установленные 

на территории Общества правила движения, парковки и расстановки транспортных средств, 
в том числе указанные в пункте 6.5. настоящего Положения;

-  заезжать на территорию Общества в сроки, не указанные в пропуске;
-  производить техническое обслуживание и мойку транспортного средства на 

территории Общества;
-  заезжать в технологические зоны погрузки/выгрузки.
6.5. Правила передвижения пешеходов и движения транспортных средств:
6.5.1. Передвижение пешеходов по территории Общества и территории Порта в 

целом необходимо осуществлять по тротуарам и участкам дорог (проездов), обозначенным 
специальной разметкой, а в случае их отсутствия по обочинам дорог (проездов), навстречу 
движущемуся транспорту, в соответствии со Схемой маршрутов движения пешеходов 
(Приложение № 1). Переходить проезжую часть необходимо под прямым углом к дороге по 
пешеходным переходам, при их наличии, или в местах, где проезд транспорта хорошо 
просматривается, при этом необходимо оценить расстояние до приближающихся 
транспортных средств, их скорость и убедиться, что переход будет безопасен. Проход по 
газонам запрещен.
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6.5.2. Движение, остановку и стоянку транспортных средств на территории 
Общества и Порта в целом осуществлять по дорогам и площадкам с твердым покрытием 
(асфальте- и цементобетон, железобетонные плиты, каменные (щебень, гравий) и 
аналогичные им материалы), в соответствии с установленными дорожными знаками и 
Схемой маршрутов движения транспортных средств (Приложение № 2).

6.5.3. Скорость движения транспортных средств по территории Общества не более 
20 км/ч.

6.5.4. Запрещается движение, остановка и стоянка транспортных средств на газонах 
и других площадках, не оборудованных твердым покрытием.

6.5.5. Разрешается движение и остановка транспортных средств и людей на 
необорудованных площадках для проезда, прохода работников к местам выполнения 
аварийных и других неотложных работ, при невозможности проезда или прохода к ним по 
дорогам и площадкам с твердым покрытием.

6.5.6. Железнодорожные пути переходить по специально установленным переходам 
и мостикам. При выполнении работ, связанных с обслуживанием подвижного ж/д состава и 
коммуникаций, находящихся в междупутье, при отсутствии специальных переходов и 
мостиков переходить железнодорожные пути под прямым углом, не наступать на головки 
рельс, а также на остряки и крестовины стрелочных переводов, не ставить ноги между 
рельсами и остряками стрелочных переводов. Обходить стоящие вагоны и тепловозы на 
расстоянии не менее 5 метров. Проходить между расцепленными вагонами или тепловозом 
и вагонами только в том случае, если расстояние между ними не менее 10 метров.

6.5.7. Запрещается нахождение (вход, въезд, передвижение) людей и транспортных 
средств на территории контейнерной площадки при производстве на ней погрузочно- 
разгрузочных работ. На территории контейнерной площадки разрешается нахождение людей 
и транспортных средств, задействованных в погрузочно-разгрузочных работах с 
контейнерами.

6.5.8. В целях выполнения работ, связанных с ремонтом и обслуживанием 
оборудования, строительных, хозяйственных и других работ разрешается вход, въезд и 
передвижение по территории контейнерной площадки людей и транспортных средств по 
обозначенным проходам (проездам) в соответствии со «Схемой движения по контейнерной 
площадке АО «ББТ» пешеходов и транспортных средств, незадействованных в 
перегрузочном процессе» (Приложение №3):

6.5.8.1. при отсутствии погрузочно-разгрузочных работ на территории 
контейнерной площадки и запрещающих знаков на вход (въезд) на контейнерную площадку;

6.5.8.2. при производственной необходимости по согласованию с 
руководителем работ (бригадиром контейнерной площадки) после остановки погрузочно- 
разгрузочных работ с контейнерами (за исключением работ по загрузке крупнотоннажных и 
мягких контейнеров на установке разгрузки железнодорожных вагонов, загрузки 
крупнотоннажных (морских) контейнеров и мягких контейнеров).
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6.5.9. Персонал Общества и посетители обязаны обходить на безопасном расстоянии 
места, где проводятся работы на высоте, строительно-монтажные работы или работы с 
применением перегрузочных машин и другой техники.

6.5.10. Запрещается проходить в местах, не предназначенных для прохода, заходить 
за ограждения, перепрыгивать или перелезать через оборудование, механизмы, 
трубопроводы.

6.6. Персонал Общества обязан по окончании рабочего времени и убытии из 
служебных кабинетов проверить выключение всех электроприборов, закрыть окна, запереть 
на ключ кабинет, ключ сдать работнику Охраны на посту в административном здании с 
проставлением работником Охраны в Журнале выдачи ключей отметки о факте сдачи ключа 
и времени его сдачи.

6.7. Допуск в производственные и иные служебные помещения (кабинеты) 
Общества за исключением помещений, указанных в Приложении № 4, осуществляется на 
основании утвержденного директором по безопасности списка лиц, имеющих право 
вскрытия помещений с использованием ключа. Допуск в помещения (объекты) 
ограниченного доступа (центральный пульт управления (ЦПУ), серверные, отдел кадров и 
другие) осуществляется с использованием СКУД.

6.8. Работники дирекции по безопасности имеют свободный доступ во все 
помещения Общества.

6.9. Выдача ключей персоналу Общества от служебных помещений (кабинетов) 
осуществляется дежурным работником Охраны на посту в административном здании. Перед 
получением ключа работник обязан указать свою фамилию и инициалы в графе, 
соответствующей номеру служебного кабинета, от которого получает ключ, время 
получения ключа и поставить свою подпись в Журнале выдачи ключей по каждому 
полученному ключу.

6.10. Допуск в помещения (объекты), указанные в списке № 1 Приложениям 4:
6.10.1. Для работников из числа электротехнического персонала осуществляется в 

соответствии с Порядком хранения и выдачи ключей от электроустановок, установленным 
приказом генерального директора «Об организации безопасной эксплуатации 
электроустановок».

6.10.2. Для остальных работников Общества осуществляется только по согласованию 
с главным энергетиком (ответственным за электрохозяйство) и в сопровождении лица, 
назначенного им.

6.11. Допуск в помещения (объекты), указанные в списке № 2. Приложения № 4:
6.11.1. Для слесарей-сантехников, инженера по ТВС и К, ведущего инженера ОГЭ

осуществляется в соответствии с Порядком хранения и выдачи ключей от теплоцентров, 
тепловых пунктов, КНС, установленным приказом генерального директора «Об организации 
безопасной эксплуатации тепловых энергоустановок».



Акционерное общество «Балтийский Балкерный Терминал»

ПЛ 01-2023
ПОЛОЖЕНИЕ о пропускном и внутриобъектовом режиме АО 

«Балтийский Балкерный Терминал»
с. 14/22

Издание 3

6.11.2. Для остальных работников Общества допуск в теплоцентры, тепловые пункты, 
КНС, узлы АПТ и НСПТ осуществляется только по согласованию с техническим директором 
и в сопровождении лица, им назначенного;

6.12. Допуск в помещения (объекты), указанные в списке № 3 Приложения № 4 для 
всех работников Общества, за исключением инженера по вентиляции, осуществляется 
только по согласованию с главным энергетиком и в сопровождении лица, им назначенного. 
Инженер по вентиляции имеет свободный допуск в помещения, указанные в списке №3 
Приложения №4.

6.13. В аварийных ситуациях и иных ситуациях, требующих незамедлительное 
вскрытие помещений и служебных кабинетов, выдача ключа иным лицам, непоименованным 
в вышеуказанном списке, осуществляется с разрешения директора по безопасности 
Общества; от помещений, указанных в списках №№ 2 и 3 Приложения № 4 и хранящихся на 
посту Охраны, могут выдаваться начальникам смен с последующим уведомлением 
технического директора и директора по безопасности.

6.14. Персонал Общества обязан обеспечить режим коммерческой тайны в 
отношении документов, содержащих сведения, составляющие коммерческую тайну и 
конфиденциальную информацию, в соответствии с требованиями «Положение о защите 
коммерческой тайны и конфиденциальной информации АО «ББТ», и немедленно сообщать 
своему непосредственному руководителю и директору по безопасности об утрате или 
недостаче документов, содержащих коммерческую тайну и конфиденциальную 
информацию, ключей от запирающихся на ключ персональных сейфов, где хранятся такие 
документы.

6.15. Персонал и посетители Общества в случае выявления на территории 
противоправных действий, подозрительных лиц, предметов, забытых вещей обязаны 
незамедлительно проинформировать об этом непосредственных руководителей и дирекцию 
по безопасности Общества.

7. Заключительные положения
7.1. Руководители организаций, индивидуальные предприниматели, физические 

лица, осуществляющие свою деятельность на территории Общества, руководители 
структурных подразделений Общества обязаны проводить разъяснительную работу среди 
подчиненных работников, направленную на строгое и неукоснительное выполнение 
требований настоящего Положения, сохранности собственности Общества, соблюдения 
пропускного и внутриобъектового режимов на территории Порта в целом и на территории и 
объектах Общества в частности.

7.2. Лица, нарушившие пропускной и внутриобъектовый режим, несут 
дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную 
ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. В целях обеспечения свободного доступа и ознакомления посетителей с 
требованиями пропускного и внутриобъектового режима на территории и объектах
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Общества настоящее Положение размещается на официальном сайте Общества в сети 
интернет.

7.4. Актуализацию настоящего Положения осуществляет директор по 
безопасности Общества.

Генеральный директор АО «ББТ» М.Е. Цветков
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Приложение № 1

Схема маршрутов движения пешеходов
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Приложение № 2

Схема маршрутов движения транспортных средств
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Приложение № 3

Схема движения по контейнерной площадке АО «ББТ» 
пешеходов и транспортных средств, незадействованных в перегрузочном

процессе
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Приложение № 4
Список отдельных помещений 

Список 1. Перечень электротехнических помещений

1. Помещение распределительного устройства 0,4 кВ (РУ-0,4 кВ) в здании 
распределительной трансформаторной подстанции № 1 (РТП-1).

2. Помещение РУ-6/10 кВ РТП-1
3. Помещение с программируемыми логическими контроллерами (PLC) РТП-1
4. Помещение РУ -  0,4 кВ в здании трансформаторной подстанции № 2 (ТП-2).
5. Помещение РУ -10 кВ ТП-2.
6. Помещение PLC ТП-2.
7. Помещение РУ -  0,4 кВ в здании трансформаторной подстанции № 3 (ТП-3).
8. Помещение РУ-10 кВ ТП-3.
9. Помещение PLC ТП-3.
10. Помещение РУ -  0,4 кВ в здании трансформаторной подстанции № 4 (ТП-4).
11. Помещение РУ-10 кВ ТП-4.
12. Помещение PLC ТП-4.
13. Помещение РУ -  0,4 кВ в здании трансформаторной подстанции № 5 (ТП-5).
14. Помещение РУ-10 кВ ТП-5.
15. Помещение PLC ТП-5.
16. Помещение Главного распределительного щита (ГРЩ) в здании 

административно-бытового комплекса (АБК).
17. Помещение электрощитовой № 1 станции разгрузки вагонов № 1 (СРВ-1).
18. Помещение электрощитовой А СРВ-1.
19. Помещение электрощитовой № 2 в здании перегрузочной станции № 1 (ПС-1).
20. Помещение электрощитовой № 3 в здании перегрузочной станции № 4 (ПС-4).
21. Помещение электрощитовой № 4 в здании перегрузочной станции № 8 (ПС-8).
22. Здание электрощитовой № 1- пристройка к Складу № 1.
23. Здание электрощитовой № 2 -  пристройка к Складу № 1.
24. Здание электрощитовой № 1 -  пристройка к Складу № 2.
25. Здание электрощитовой № 2 -  пристройка к Складу № 2.
26. Помещение электрощитовой № 5 станции разгрузки вагонов № 2 (СРВ-2).
27. PLC СРВ-2.
28. Помещение электрощитовой компрессорной станции № 2.
29. Помещение электрощитовой в здании временного бытового городка (ВБГ).
30. Помещение электрощитовой ПЗ и ХК.
31. Помещение электрощитовой в здании станции очистки КОС.
32. Помещение РУ-10/6 кВ в здании Переходной станции (ПС-10/6 кВ);
33. Помещение автоматической установки компенсации реактивной мощности
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(КУ-1) в здании ПС-10/6 кВ;
34. Помещение автоматической установки компенсации реактивной мощности 

(КУ-2) в здании ПС-10/6 кВ;
35. Помещение кабельного подполья в здании ПС-10/6 кВ;
36. Помещение РУ-10 кВ в здании комплектной распределительной подстанции 10 

кВ (КРП-10);
37. Помещение РУ-6 кВ в здании комплектной распределительной подстанции 6 

кВ (КРП-6);
38. Помещение Автоматической установки компенсации реактивной мощности 

контейнерного исполнения № 1 (АУКРМ КУ-1);
39. Помещение Автоматической установки компенсации реактивной мощности 

контейнерного исполнения № 2 (АУКРМ КУ-2);
40. Помещение кабельного подполья в здании РТП-1;
41. Помещение кабельного подполья в здании ТП-2;
42. Помещение кабельного подполья в здании ТП-3;
43. Помещение кабельного подполья в здании ТП-4;
44. Помещение кабельного подполья в здании ТП-5;
45. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании РТП-1;
46. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании РТП-1;
47. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании ТП-2;
48. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании ТП-2;
49. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании ТП-3;
50. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании ТП-3;
51. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании ТП-4;
52. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании ТП-4;
53. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании ТП-5;
54. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании ТП-5;
55. Помещение трансформаторной камеры № 1 в здании ПС-10/6 кВ;
56. Помещение трансформаторной камеры № 2 в здании ПС-10/6 кВ;
57. Помещение Частотных преобразователей привода конвейера № 61;
58. Помещение Дизельной электростанции 200 кВА;
59. Помещение Дизельной электростанции 500 кВА;

Список 2. Перечень теплоцентров, узлов АПТ, КНС, НСП

1. Здания узлов управления автоматического пожаротушения (АПТ) - 
пристройки к зданиям приводных станций № 1,2 (ПРС-1,2).

2. Помещения узлов АПТ в зданиях Складов № 1,2.
3. Здание насосной станции пожаротушения (НСП).
4. Здание канализационно-насосной станции (КНС).
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5. Помещения узлов АПТ: в зданиях ПС-1 -  ПС-10.
6. Помещения узлов АПТ в зданиях СРВ - 1,2.
7. Помещение узла АПТ в здании Ангара механизации.
8. Помещение водомерного узла в здании Ангара механизации.
9. Помещение индивидуального теплового пункта в здании Ангара механизации.
10. Помещение центрального теплового пункта в здании отделения 

пылеподавления (ОПП).
11. Помещение центрального теплового пункта в здании ПС-4.
12. Помещение центрального теплового пункта в здании АБК.
13. Помещение индивидуального теплового пункта в здании РТП-1.
14. Помещение индивидуального теплового пункта в здании ВБГ.
15. Помещение индивидуального теплового пункта в здании цеха обезвоживания 

осадков КОС.
16. Помещение индивидуального теплового пункта в здании Станции очистки

КОС.

Список 3. Перечень помещений (объектов) с вентиляционными камерами

1. Помещение с вентиляционной камерой в здании РТП-1.
2. Помещение с вентиляционной камерой в здании ТП-4.
3. Помещение с вентиляционной камерой в здании АБК.
4. Помещение с вентиляционной камерой в здании ПС-4.
5. Помещение с вентиляционной камерой в здании ПС-5.
6. Помещение с вентиляционной камерой в здании ПС-8.
7. Помещение с вентиляционной камерой в здании ПС-9.



Акционерное общество «Балтийский Балкерный Терминал»

ПЛ 01-2023
ПОЛОЖЕНИЕ о пропускном и внутриобъектовом режиме АО 

«Балтийский Балкерный Терминал»
с. 22/22

Издание 3
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Номер издания 
документа

Краткое описание внесенных изменений
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Актуализация в связи с изменением штатного 
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подразделений Общества и должностей, изданием 
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нормативных документов
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Исключение положений, касающихся организации 
пропускного режима в отношении объекта 
транспортной инфраструктуры «Морской терминал 
АО «Балтийский Балкерный Терминал» 
(регламентируется отдельным документом в 
соответствии с законодательством о транспортной 
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Изменение порядка оформления пропусков и 
организации пропускного режима в целом


